
附件4
柳东新区（柳州高新区）工程系列职称申报材料清单
	序号
	需提供材料
	材料要求

	1
	个人信息
	1.证件照。个人相片须为本人近期免冠正面彩色证件照。
2.特殊选项勾选。结合个人申报情况，对“是否高技能人才”“直接申报”“破格申请”等特殊选项进行勾选。

	*2
	学历信息
	学历情况可通过申报系统中数据共享方式获取；未能通过系统数据共享获取的，需提供学历（学位）证书及查档材料或学历认证机构出具的学历认证等相关材料。须标注最高学历。

	*3
	下一级职称、职业资格或技能证书
	经在线审验或评审数据归集的下一级职称证书信息，可通过申报系统中数据共享方式获取；证书信息（含职称证、工程领域职业资格证、高级工以上职业资格或职业技能等级证书）在申报系统未能通过数据共享获取的，需提供证书原件扫描件，并在“是否以该资格申报”处勾选一个资格证书作为申报资格（直接申报的除外）。自治区内柳州市外取得的职称证无法数据获取的，须提供职称证书及批文或评审表。实行注册登记制度的职业资格应同时提供注册证书。在自治区外取得职称应按规定先办理重新确认。

	*4
	破格申报人员应提供材料
	在系统内选择符合对应的破格申请条件项并提供相关材料。
1.《破格申报职称审批表》（破格申报以及使用工程类研究生专业学位提前1年参加相应专业职称评审的申报人员提供）
2.学历学位以及资历的证明材料
3.符合破格条件的成果证明材料等

	*5
	直接申报人员应提供材料
	1.《直接申报职称审批表》（直接申报中级职称人员提供）
2.单位养老保险缴费证明或公积金缴存记录、工资薪金所得个人所得税纳税记录等证明材料
3.学历学位证书等能证明符合申报学历、资历条件的相关材料

	*6
	继续教育
	1.继续教育情况可通过申报系统中数据共享方式获取。需完成2025年度公需科目学习考试任务。2024年度继续教育（含公需科目和专业科目）学时完成情况，作为推荐参评的重要参考条件。行业有规定的，从其规定。

2.住房城乡建设行业继续教育应完成2024年度继续教育学习，并根据《自治区住房城乡建设厅关于印发广西壮族自治区住房城乡建设行业专业技术人员继续教育培训实施办法（试行）的通知》（桂建发〔2021〕8号）等要求，及时登录相关网站（https://jxjy.gxcic.net:9092/）进行继续教育学时信息登记、查询、审验。

	7
	工作简历
	填写申报人从参加工作时起至今的主要工作简历，按时间先后顺序填列。工作经历应与养老保险缴费记录相符。

	*8
	社保信息
	社保情况可通过申报系统中数据共享方式获取，未能通过系统数据共享获取的，需提供加盖有社保缴纳机构公章的养老保险缴纳证明。民营企业申报人原则上应有在申报单位连续6个月以上（不含申报当月）个人养老保险缴费记录，6个月内有工作单位变动的，应提供相关情况说明和证明材料。工作经历应与养老保险缴费记录相符，不符的需说明原因并提供相关证明材料。

	*9
	专业技术工作经历
	填写申报人取得下一级职称以来（如：初级职称申报中级职称，必须是取得初级职称以后，下同）从事的专业技术工作经历，按其重要程度的降序填列，并在系统内选择符合对应的评审条件项。专业技术工作经历必须符合评审条件中“专业技术工作经历条件”要求，包括项目名称、起止时间、本人在项目中所任职务及工作内容等，原则上需要提供充分的佐证材料。

	*10
	业绩成果
	勾选“成果多选菜单”，填写申报人取得下一级职称以来从事专业技术工作所取得的业绩成果，最多可上传20条，按其重要程度的降序填列，并在系统内选择符合对应的评审条件项。业绩成果必须符合评审条件中“业绩成果条件”要求，原则上需要提供充分的佐证材料，包括项目（课题）的名称和项目内容、本人所起作用、完成情况或效果（效益）、获奖及专利等。在业绩成果（含学术成果）中选取标注一项代表性成果。

	11
	获奖情况
	填写申报取得下一级职称以来个人所获专业技术奖或荣誉证书等，应提供获奖证明材料的原件扫描件，并按重要程度的降序填列。

	12
	学术成果
	学术成果情况必须符合评审条件中“论文、著作条件”要求，且必须是任现职以来所发表，不包括任现职期间为完成学历教育如取得本科、硕士等学历或学位而发表的论文或著作。提供参评学术成果最多不超过7篇，须选定1篇为“代表作”，并按其重要程度的降序填列。学术成果原则上需要提供充分的佐证材料。

在期刊发表的论文须同时附上期刊封面、目录、版权页、全文等，同时提供该期刊在国家新闻出版署门户网站上的查询截图、论文在相关权威网站上的查询截图及网站信息；学术成果类别为核心期刊的需附上期刊列入当期北京大学图书馆《中文核心期刊目录总览》或中国科学技术信息研究所出版的“中国科技论文统计源期刊”（又称“中国科技核心期刊”）的佐证材料；国外刊物论文要求EI（工程索引）或SCI（科学引文索引）收录，须附中文标题和摘要，以及高校图书馆等相关机构出具的论文检索证明；会议宣读论文须附上学术会议的会议通知、会议议程、宣读名单等论文宣读证明。2.专著需提供封面、版权页、目录及内容提要或本人完成的主要章节等，并附上国家版本数据中心的查询截图。3.未在期刊发表的技术工作总结、专项调查（分析）报告、项目立项研究报告等，在上传前需要个人署名和申报单位盖章，同时提供专业技术工作实践相关材料（如项目立项、结项、验收、鉴定等材料）、采纳单位书面评价和认可等相关证明作为附件。

	13
	其他材料
	1.申报人需上传单位“营业执照”。
*2.申报材料所用姓名或身份证号码（如学历、职称证书等）与填写姓名、身份证号码不一致的，应提供户口簿本人信息页或户籍管理部门出具的证明等相关材料。
3.属于劳务派遣的申报人应提供劳动合同或劳务派遣合同。

4.中直、区直驻柳单位或外市单位驻柳分支机构（分公司）按照本单位（系统）统一渠道委托柳州市评审的申报人应提供申报人与柳州分公司的最新劳动合同及相关单位出具的委托评审函。

	14
	单位审核推荐材料
	在申报系统填写年度考核结果、审议推荐意见、公示情况、单位考核推荐意见。
*1.单位职称管理授权承诺书（系统下载模板填写，须签字、单位盖章）。

2.填写高技能人才申报人近3年（2022年-2024年）考核结果。

*3.单位审议推荐意见（系统下载模板填写，须审议推荐小组组长签字、加盖单位公章）、审议推荐小组专家名册表及专家职称材料。


说明：1.标注“*”的为不可缺少的硬件材料，序号1-13为个人材料清单。
2.扫描件必须是原件彩色扫描、正面向上、清晰可见。确实无原件而提

供复印件的，应由单位标注“与原件一致”，审核人签名、落日期并加盖公章。

