    雒容镇“一枚印章管审批”管理制度
第一条 根据《柳州市政务服务监督管理办公室关于印发<柳州市推行乡镇（街道）“一枚印章管审批（服务）”改革试点实施方案》的通知》（柳政管发〔2022〕5号）、《关于印发<柳州市乡镇（街道）便民服务中心规范化建设指导意见><柳州市行政村（社区）便民服务站规范化建设指导意见>的通知》（柳政管字〔2022〕1号）文件要求，为进一步深入推进我镇“放管服”改革，简化审批程序、规范审批行为，提高办事服务效率，在雒容镇实行“一枚印章管审批”，依据相关法律法规，结合镇工作实际，制定本制度。
第二条 本制度所指的“一枚印章”是指雒容镇便民服务中心在办理行政审批和政务服务事项时所使用的公章。公章规范名称为“柳州市鱼峰区雒容镇人民政府行政审批专用章”（以下简称“行政审批专用章”），行政审批专用章的刻制、启用、变更、注销须经镇人民政府同意。
[bookmark: _GoBack]第三条 行政审批专用章仅限于在雒容镇便民服务中心使用，不得挪作他用、异地挪用。原则上，凡进驻（划转）到雒容镇便民服务中心的行政审批、政务服务、公共服务、便民服务等事项，在事项办理和办结时需要盖章的一律加盖柳州市鱼峰区雒容镇人民政府行政审批专用章。未纳入便民服务中心办理的事项，不能加盖行政审批专用章。对上报或特殊审批事项以及法律法规明确规定应加盖行政公章的，使用行政公章。
第四条 行政审批专用章由雒容镇人民政府授权雒容镇便民服务中心保管、使用，具有与行政公章同等的法律效力。行政审批专用章应严格按照授权范围和印章管理制度实行专人负责制，规范管理使用行政审批专用章，并建立使用登记台帐。详细登记用印日期、事由、批准人、用印人、用印数等信息，以此作为办理时间和期限的重要认定依据。便于镇政府、各部门和纪检监察机关核查。
第五条 行政审批专用章的具体使用范围：（一）行政审批和政务服务事项的完成时间以加盖行政审批专用章的时间为准。审批完成时间是否符合承诺办结时限要求，以审批专用章的加盖时间为准。（二）行政审批专用章用于接件受理、审查、审批等环节，也用于大厅窗口向申请人出具相应的文书（包括批复、意见、各类许可证书及其附件、审批表单等）。（三）属于即办的服务事项，由镇便民服务中心窗口工作人员根据授权进行接件办理，办件结果经业务负责人审核后加盖行政审批专用章。属于需相关部门联合审批、现场勘察、论证、公告、听证、提请会议议定的服务事项，由窗口工作人员根据授权进行接件受理，并在受理通知书上加盖行政审批专用章，受理后再流转给相应职能部门开展联合审批、现场勘察、论证、公告、听证、提请会议议定等环节的审批。如职能部门在联合审批、现场勘察、论证、公告、听证、提请会议议定等环节作出不予审批决定的，则要出具不予审批的书面形式告知理由和依据，再由业务窗口出具不予审批通知书并加盖行政审批专用章后送达给相关申请人。（四）上级委托事项的审批专用章，仅用于对应委托事项的审批用章。（五）其他需要加盖行政审批专用章的事项，受理或不予受理事项的通知，申请材料要求补正的通知等。
第六条 本制度自发布之日起施行。
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