        柳东新区林长会议纪要备案制度
第一条根据中共柳州市柳东新区工作委员会、柳州市柳东新区管理委员会印发的《柳州市柳东新区林长制实施方案》（柳东林长办〔2021〕21号）要求，为规范林长会议管理，及时全面掌握各级林长会议情况，林长年度任务清单推进情况和重点问题动态，结合我新区实际，制定本制度。 

第二条 本制度适用于新区、镇两级林长会议。本制度所称林长办公室包含新区、镇林长办公室。

第三条 林长会议纪要实行备案制，下级林长会议纪要应报上一级林长办公室备案。先进林长的经验介绍和工作后进（或出现重大问题）林长的原因分析、整改措施一并报备。
第四条 林长会议纪要应于本级林长审定印发后10个工作日内报上一级林长办公室备案。
第五条 林长会议纪要备案以电子文档为主、纸质文件为辅。林长会议内容涉密的，会议纪要按涉密文件管理规定进行管理。

第六条 林长办公室收到下一级林长会议纪要后，应及时做好材料的登记、传阅、归档管理。

第七条 林长办公室应根据下一级林长会议纪要报备的情况，分析其林长制运行、任务清单完成情况及存在的突出问题，并组织对工作开展不力的地区进行专项督导，对重点问题开展督查。

第八条 对于不按规定报送且经提醒后仍不按要求办理的，由上一级林长办公室主任约谈相关责任人。

第九条 专题会议、联席会议纪要参照本制度执行。

第十条 本制度自印发之日起执行，由柳东新区林长办公室负责解释。



